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教育经历

中山大学	-	国际翻译学院	本科	英语专业（丝路班） 2018年09月		-	2022年06月
GPA：3.7/5.0
相关课程：当代社会问题沟通（93分），市场学（92分），语言问题研读（91分），当代社会问题研读
（90分），高效沟通（88分）
交换经历：赴英国利物浦大学开展一个月的交流学习，课程包括英国政治时事、文化概况、福利制度等
荣誉奖项：第五届全国高校商务英语竞赛决赛一等奖、市级先进集体负责人、校级优秀共青团干部（学院前
5%）、校级优秀共青团员（学院前10%）

实习经历

中山大学国际翻译学院	-	外事助理 2020年09月		-	至今
入职以来获200+个工时，经手300+份文件，曾负责5位英国、法国、瑞典、叙利亚、埃及教师的事务
进行重要文件中英双向翻译，熟练运用英语传达通知和反馈信息，在外教外出工作时协助翻译交流
跟进财务、教务等内部工作，对接学工、党政等外部工作，维护内外部工作关系，确保沟通顺畅
负责证件办理、信息整理和档案管理，跟进入职、报销、报税等基础业务进展

社团和组织经历

国际翻译学院青马学堂	-	班长 2019年11月		-	2020年09月
组织青马学堂纳新，连续两届参与学员选拔，对100+个报名者进行报名表筛选与面试考核
筹划两会学习、主题班会、专题讲座等9个班级活动，营造和谐共进的班级氛围，推动班级建设
与其他班委协调合作，带领该届青马学堂获得市级与校级“五四红旗团支部”荣誉

国际翻译学院团委	-	组织部	部长 2018年10月		-	2020年06月
任职干事期间，组织面向全校的校史知识竞赛，协调与历史系的跨院合作，统筹线上推送和线下摆台宣
发，负责撰稿的推送共获1200次阅读量，吸引约100人次的报名申请，创下历届比赛报名人数新高
任职部长期间，共组织策划“新生送礼”、党章学习小组、五四评优等5个大型活动，其中党章学习小组
为周期性的系列活动，贯穿开班、研讨、考试、结业多个环节，超过200人参与，推动党团建设

其他活动经历
熟悉各类文案撰写，长期参与活动策划，共经手约15篇策划案，并结合外部反馈改进活动规划；擅长推
送撰稿与文案审核，迄今在学院公众号发布约20篇推送，内容形式多样，涉及制度公示、活动宣传等
紧抓毕业季“招生减章”的娱乐热点，制作宿舍宣传视频，发布在微信视频号平台后获3500+播放量

技能

证书：	TEM-4（优秀），CATTI（英语三级笔译）
技能：	熟练使用MS	Office等办公软件
语言：	西班牙语（辅修），英语（精通），粤语（母语），普通话（母语）
活动：	志愿活动（连续两届参加学院志愿者队）
兴趣爱好：	游泳

个人总结

985、211大学英语专业在读，长期进行语言训练，具备出色的英语听说读写能力
拥有1年助理实习经验，高效操作办公软件，熟悉团队合作
具有大型活动策划能力，拥有校级规模的活动组织经历
具备良好的沟通和应变能力，可以快速熟悉新业务、适应新环境
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